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Procedura pentru derularea cursurilor deschise de formare
continua

Art. 1. La nivelul unitdtilor academice ale Universitatii Babes-Bolyai (UBB) se pot organiza
cursuri deschise, pe diferite tematici din aria de competente specifice, adresate
comunitatii academice, mediului de afaceri, organizatiilor non-guvernamentale,
administratiei publice sau altor persoane interesate din comunitate. Cursurile se
adreseaza cursantilor elevi, absolventi cu studii medii si studii superioare.

Art. 2. Cursul deschis poate fi lansat de unul sau mai multe cadre didactice, cercetatorsi,
titulari, asociati sau colaboratori ai UBB (in continuare coordonatorul cursului), asumat
de catre o unitate academicd (departament, unitate de cercetare, centre, institute, etc.) a
UBB.

Art. 3. In urma aprobadrii organizarii unui curs, coordonatorul cursului stabileste modul
de desfasurare si evaluare a cursantilor precum si stabilirea planului tematic, durata
cursului, numarul de ore.

Art. 4. Derularea unui curs deschis presupune parcurgerea a doua etape:

(1) Aprobarea cursului deschis. Planul tematic si programul cursului vor fi aprobate de
conducerea unitatii academice care organizeaza cursul deschis. Coordonatorul cursului
va trimite la secretariatul CFCIDEFR o cerere de lansare a cursului, in care se va preciza
cuantumul taxei de curs (Anexa 1) Insotita de planul tematic (Anexa 2), conform
modelelor anexate. Pentru fiecare curs deschis coordonatorul va acorda un anumit numar
de credite, cel putin 1 credit/curs, 1 credit fiind echivalent a 25 de ore de studiu conform
HCA 12687/23.09.2022. Pentru calculul numarului de ore de studiu se va tine cont de orele
alocate predarii fatd in fata si/sau online in cadrul cursurilor, orele alocate pentru cursuri
asincron (daca e cazul), orele alocate studiului individual, orele alocate pentru tutori

at (daca e cazul), orele alocate pentru evaluare (dacd e cazul).

Aceasta cerere este avizatd de conducerea CFCIDEFR si inaintata spre aprobare Consiliului
de Administratie. Anexa 1 trebuie sa contina informatii privind titlul cursului in limba
romand si englezd, descrierea succintd a cursului (1-2 fraze) in limba romana si engleza,
3-4 cuvinte cheie in limba romani si engleza. In cazul in care limba cursului este alta decat



romana sau engleza, titlul, descrierea succinta si cuvintele cheie vor fi oferite In mod
obligatoriu si in limba cursului.

(2) Organizarea cursului deschis.

a. Coordonatorul cursului solicita deschiderea unui cont subanalitic Serviciului Financiar,
pentru evidenta incasarilor si pldtilor ocazionate de curs/cursuri. Modalitatea de
executare a bugetului revine coordonatorului cursului.

b. CFCIDFR asigurd accesul la un cont Zoom gratuit pentru coordonatorul cursului
pentru a organiza procesul de predare in cazul in care procesul didactic se desfdsoara
partial sau integral online.

c. In cazul in care procesul didactic se desfisoara partial sau integral fata in fati, CFCIDFR
asigura spatiul necesar pentru organizarea predarii cu toate instrumentele necesare (acces
echipamente IT, VR/AR, videoproiector etc.)

d. CFCIDER centralizeaza fisele de inscriere (Anexa 3), lista cu participantii inscrisi la curs
(Anexa 4) si contractele de formare (Anexa 5/6) prin intermediul platformei online.

e. La finalizarea cursului, coordonatorul transmite CFCIDFR suportul de curs (Anexa 7).

Art. 5. Pentru organizarea unei noi serii de curs, se va transmite o noua cerere, cu
obligativitatea aprobarii de catre Consiliul de Administratie, doar in situatiile in care au
fost operate modificdri legate de cuantumul taxei sau au fost introduse categorii de
cursanti beneficiari ai unor reduceri de tarif.

Art. 6. Pe platforma e-learning a unitatii academice si a CFCIDFR, fiecare curs va avea o
sectiune separata, care va contine fisa de inscriere (Anexa 3), modelele de contract
(Anexele 5-6), precum si explicatii privind modalitatea de plata on-line.

Art. 7. Suma care va fi pldtitd de cdtre un cursant va urma urmatoarea metodologie de
calcul aprobata de Senatul Universitatii:

1) nr_ore_curs*x, unde x este plata unitara orard, iar nr_ore_curs este numarul de ore
stabilite de catre organizator pentru cursul in cauza.

2) Valoarea lui x poate fi aleasa in una dintre urmatoarele intervale, pe baza cheltuielilor
ocazionate de organizarea cursului precum si de complexitatea conceptelor predate:

a. 1n intervalul [30 Ron — 250 Ron] pentru cursuri de baza;

b. in intervalul [251Ron — 500 Ron] pentru cursuri avansate, specific;

c. 0 lei in cazul in care derularea cursului este asigurata din alte fonduri.

3) Studentii, personalul UBB si absolventii UBB pot beneficia de reducere de pana la 50% la
decizia coordonatorului cursului.

Art. 8. Regia platita catre UBB este regia generald de 23% (pe langa aceasta regie mai
poate sa apara o regie specificd unitdtii academice organizatoare, atunci cand este
prevazutd de regulamentele si deciziile acestei unitati).

Art. 9. Regia platita catre CFCIDER este de 12% din care:
(a) 50% se poate accesa de catre coordonatorul cursului pentru scopuri academice proprii



in conformitate cu metodologia grantului seed reglementata prin Hotararea Consiliului de
Administratie.

(b) 20% se adauga la un fond de Open Access infiintat de CFCIDFR, iar coordonatorul
cursului va avea posibilitatea de a accesa fondul Open Access pentru acoperirea partiald
sau integrala a publicdrii a unei sau mai multe articole in regim Open Access conform
procedurii de accesare.

Art. 10. Se vor incheia individual contracte de formare si fise de inscriere cu cursantii dupa
modelul anexat aici si aprobat de Consiliul de Administratie. Efectuarea platii on-line se
considera ca un accept implicit al contractului. Contractele vor avea si viza de control
financiar-preventiv, apoi vor fi semnate de reprezentantul legal al UBB. Fiecare contract
va fi semnat in dublu exemplar, unul va rdmane la unitatea academica care lanseaza
cursul deschis, celalalt va ajunge la cursant.

Art. 11. Se vor incheia contractele cadru cu companiile atunci cand este cazul. In cazul
contractului cu un partener, cursul nu poate sa inceapa decat dupa semnarea contractului
de ambele parti.

Art. 12. In termen de 5 zile lucritoare dupa incheierea cursului coordonatorul cursului va
depune dosarul de curs la responsabilul cu formarea continud pe facultate. Termen de
pastrare: 5 ani. Dosarul de curs va contine fisele de inscrieri (Anexa 3), lista participantilor
inscrisi (Anexa 4), contractele completate (Anexele 5-6).

Art.13. La finalul unui curs deschis, cursantilor li se acordd un document care atesta
participarea, eliberat de CFCIDFR. Atestatul de participare poate sd contina informatii
legate de numarul de ore si numarul de micro-credite corespunzator (conform Procedurii
de aplicare a sistemului european de credite transferabile (ECTS) la programele de

formare finalizate cu microcertificdri, oferite de Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-
Napoca conform HCA 12687/23.09.2022.

Art.14. Anexe:

Anexa 1 cerere lansare curs;

Anexa 2 planul tematic;

Anexa 3 fisa de Inscriere;

Anexa4  lista tipizatd cu participantii tnscrisi la curs;

Anexa5  contract model de formare cu persoana fizica (Ib. romand/engleza);
Anexa6  contract model de formare cu persoanad juridica (Ib. romand/engleza);
Anexa 7 suportul de curs (extras);



