CENTRUL DE FORMARE CONTINUA,

3 UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI

INVATAMANT LA DISTANTA SI CU FRECVENTA REDUSA
[on I.C.Bratianu nr.20, 400079,

Cluj-Napoca, Romania

Tel/Fax: (00)40-264-596722

Tel: (00)40-264-405300/5906

secretariat.idfr@ubbcluj.ro

elearning.ubbcluj.ro

PROCEDURA DELEGATII — deplasare la extensiile ID/IFR

1. Se completeaza referatul de necesitate (model atasat) pentru plecare in
delegatie, se mentioneazd daca deplasarea se face cu auto personal
(nr.inmatriculare a masinii); se avizeaza de Directorul de studii si Decanul
facultatii;

2. Se trimit Tn format electronic (scanat) la CFCIDFR, la adresa de

email: secretariat.idfr@ubbcluj.ro;

3. Ordinul de deplasare se ridica de la Registratura universitatii,
4. La destinatie se aplica stampila unitatii peste semnatura,
5. Pentru decontare se depun urmatoarele documente la CFCIDFR:
o Referatul de necesitate — Tn original;
e Ordinul de deplasare — in original;
e Dovada cheltuielilor: bon de benzina, tichete de calatorie etc. — T

original.
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